MAASLARIN ODENMESI ISLEMLERI

SUREC ADI :

Maaslarm Odenme Siireci

SUREC NO

19 TARIH 2017

SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Fakilte Sekreteri, Muhasebe Birimi Sorumlusu,
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Gorevlileri

SUREC ORGANIiZASYON

Muhasebe Birimi Sorumlusu, Gergeklestirme Gorevlisi,

ILiSKisi Harcama Yetkilisi, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi
Gorevlileri
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI

Fakiiltemiz idari ve akademik personellerinin
maaglarinin 6denmesi

SURECIN SINIRLARI

Personellerin ayhk 6zIik haklarma gore degisiklikler
yapilarak maas programmda giincellenmesi ile baslar. Banka
listesinin bankaya gonderilmesi ve 6n muhasebenin
yapilmasi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

e Muhasebe Birimi sorumlusu o ay i¢inde giren-¢ikan
bilgileri degisen personellerin maas bilgilerini
SAY2000 programmdan giincellenmesini saglar.

e Maagslarin dogru olmasi i¢in tiim kontrolleri eksiksiz
yapar ve ¢iktilarmi1 alir.

e Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin
onayma sunar.

e Tiim 6deme belgelerini eksiksiz diizenler ve Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligma sunar.

e llgili birimde 6n kontrollerinin de yapilmasin
saglayarak muhasebe yetkilisi onayma sunar.

e Banka listesinin onaymdan sonra bankaya gonderir ve
6deme yapilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Dogru ve Zamaninda Odenen Maas




Maas Odeme Siireci Akis Semasi

MAAS ODEME ISLEMINi BASLAT

Muhasebe birimi sorumlusu her aym 1 ile 10 arasinda ay i¢inde personellerin 6zlik haklar1 degisenleri personel
dairesi baskanligindan gelen yazilar dogrultusunda diizenlenir.

l

SAY2000 maas programindan ay icinde bilgileri degisen personellerin maas giincellemelerini yaptirir.

SAY2000 maas programmdan maas hesaplatma islemini yaptirir.

v

KBS iizerinden bordrolarin ¢iktisini alarak maas parametrelerinin tek tek dogruluklarini teyit eder.

v

Hatalar1 dizeltir — Bordlarda hata ve uyumsuzluk var mi?
Evet

Hayir

SAY2000 maas programi lizerinden birim maaginin onaylanmasini ister.

\4

Maaglara iliskin 6deme emir Ve eklerinin diizenlenmesi i¢in en az ii¢ niisha ¢iktilarin1 ahr.

l

Maas 6deme emir ve eklerini gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayma sunar

A 4

Imzalanan belgelerin birer niishasmi dosyalayarak kaldirir, digerlerini diizenleyerek strateji gelistirme daire
baskanliginin kontroliine sunar.

!

Strateji gelistirme daire baskanligmin kendi ig akisma gore control edilen evraklar 6demeye sevk edilir

Imzalanan belgelerin birer niishasmi dosyalayarak, digerlerinin diizenleyerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin kontroliine sunar.

v

Banka, banka listesinin kendilerine

Muhasebe birimi sorumlusu banka ulasmasindan sonra ilgililerin hesap
listesini tutanakla bankaya gonderir numaralarma maas ticretlerini her aymn
15’inde yatiririr.
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